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Velkommen til Frederikshavn Handelsskoles IT-vejledning 2023 
 

Vi byder dig velkommen på Frederikshavn Handelsskole, og vil kort orientere dig om brug af skolens 
it-udstyr. 
 
Logins 
Der skelnes mellem 2 brugernavne: 

- Unilogin brugernavn 
- FHS-brugernavn 
 

For at anvende skolens trådløse net, skal du bruge FHS brugernavn. Brugernavnet vil forlangt de fleste 
være fhs23 efterfulgt af dine initialer eks. Fhs23hlyj. Dog kan det i få tilfælde være uden 23 eks. fhshlyj 
Dit password til Frederikshavn Handelsskoles net er ved skolestart de sidste 4 cifre i dit cpr.nr. 
efterfulgt af 4 nuller. Hvis dit cpr.nr. er 300145-1243, vil dit password være 12430000. 
 
En anden måde er at bruge din email adresse ved login. Så hvis du har fhs23hlyj som FHS-brugernavn, 
skal du skrive fhs23hlyj@fhavnhs.dk i brugernavn. Denne måde benyttes bl.a. til office pakken: 
https://login.efif.dk/ og til TI-nspire. 
 
Unilogin bruges på de tjenester som understøtter dette. Det kan f.eks. være systime, minLæring etc.  
Brugernavnet er de første 4 bogstaver i dit navn samt 4 tal/bogstaver eks. ibxx123j 
Koden til dit unilogin kender kun du. Vi kan ikke se hvad denne kode er. Hvis du ikke selv husker 
koden/kender den kan du nulstille den med dit Mitid. Gå ind på https://mitunilogin.dk/ og lave en ny 
kode ved at klikke på Få ny kode efter du har indtastet dit brugernavn. Se eventuelt vejledningen til 
det her: http://fhavnhs.dk/for-elever/it-administration/ under vejledninger.  
 
Til lectio bruges dit FHS-brugernavn, men kan være med en anden kode. Hvis ikke du har ændret 
koden vil din kode være: De sidste 4 i CPR nr. + 4 nuller eks. 12430000. 
 
Dermed kan du have op til 3 forskellige koder til dine brugernavne. Dette skal du være opmærksom 
på! 
 
HUSK dit login er personligt og må under INGEN omstændigheder deles med andre! 
 
Skift password på FHS brugernavnet 
Du kan ændre password via hjemmesiden på https://mobil.efif.dk. Dette SKAL gøre minimum én 
gang årligt. Koden udløber efter 365 dage. Systemet husker de seneste 20 koder. 
Dit nye password skal være på mindst 8 tegn – en blanding af tal og bogstaver. 
Brug ikke æ, ø og å. 
 
Min bærbare på skolens net? 
Der er trådløs netforbindelse overalt på skolen. Du må således aldrig koble din bærbare på med 
kabel! Det trådløse net hedder FHS. 
 

Windows 11  
• Klik på ikon for trådløs netværksforbindelse i nederste højre hjørne af 
skærmbilledet 

Win 11 
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• Vælg nettet FHS og klik på Opret forbindelse 
• Det vil pc’en tænke over nogle sekunder, og der vil komme en dialogboks, hvor du logger på 
med dit FHS brugernavn og password. 
 
På Mac varierer metoden en smule afhængig af versionen. Generelt gøres det således: 
• Vælg Systemindstillinger, herunder Netværk. 
• Marker AirPort og udpeg FHS under Netværksnavn. 
• Kontroller certifikat – tryk Fortsæt 
• Certifikat – her angives den kode du har oprettet på mac’en til certifikatlager. 
 
Du kan få hjælp hertil hos IT-afdelingen, som kommer rundt i alle nye klasser i løbet af den første uge. 
 
Lectio 
Du har adgang til Lectio på adressen www.lectio.dk. Du skal benytte dit FHS-brugernavn for at logge 
på. Her har du bl.a. adgang til dit skoleskema 
 
IT-vejledninger 
På http://fhavnhs.dk/for-elever/it-administration/ finder du IT-vejledninger til print, Office 365, 
opkobling på trådløst net m.m. 
 
Hvor gemmer jeg? 
Skolen stiller diskplads til din rådighed. 
Så længe du er elev på skolen, har du ubegrænset plads på Office365. 
Login via http://login.efif.dk med det login, som du får på skolen.  
HUSK dog at dette slettes når du ikke længere er elev på skolen. Det er derfor vigtigt, du husker at 
tage backup af de ting, du ønsker at gemme efter din tid på skolen. 
 
Gratis Office-pakke 
Du har ret til at benytte en gratis Office-pakke, lige så længe du er elev på skolen og op til 30 dage 
efter. Office-pakken henter du på Office365. Se vejledning på http://fhavnhs.dk/for-elever/it-
administration/ 
Hvis du vælger at gemme på din pc, vil vi anbefale at du jævnligt tager backup af dine dokumenter på 
fx USB-stik/ekstern harddisk. 
 

Mail: 
Skolen benytter Office365. Du får automatisk en e-mailadresse på skolen, som er din e-mailadresse 
fhs-brugernavn@fhavnhs.dk 
 
Hjemmefra får du adgang til skolemail på adressen: https://login.efif.dk/  
 

Hvordan printer jeg fra min bærbare? 
Vejledning ligger på http://www.fhavnhs.dk/for-elever/it-administration/ under vejledninger -> 
Printer.pdf 
 

Hvor kan jeg få hjælp, hvis det bliver nødvendigt? 
Brian and@fhavnhs.dk 
Kim kand@fhavnhs.dk 
 

Skolens it-support telefon: 9620 5520 
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